Tietosuojaseloste

SIVIILIPALVELUSKESKUS
CIVILTJANSTCENTRALEN paivitetty 14.02.2025

Siviilipalvelusrekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitaja siviilipalveluskeskus

Latokartanontie 97, 07810 Ingermaninkyla

Puh. 0295 0295 00

kirjaamao.siviilipalvelus@ely-keskus.fi

Siviilipalveluskeskuksena toimii elinkeino-, liikkenne- ja ympéristokeskusten kehittdmis- ja hallinto-
keskus (KEHA-keskus).

2. Yhteyshenkil© rekisteria koskevissa asioissa:

Mikko Reijonen

siviilipalvelusjohtaja, Siviilipalveluskeskus
+358 295 029 500
mikko.reijonen@ely-keskus.fi

3.Tietosuojavastaava

ELY-keskusten kehittdmis- ja hallintokeskus
tietosuoja.keha@ely-keskus.fi

4. Rekisterin nimi

Sivariweb siviilipalvelusrekisteri.

Siviilipalvelusrekisteriin siséltyy velvollisten kayttdma sovellus Omasivari.

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisteria kaytetaédn palvelukseen hakemista, maaraamistd, palveluksen suunnittelua ja jarjesta-
mistd, palveluskelpoisuuden maéarittamista, valvontaa seka siviilipalvelusvelvollisten poikkeusolojen
aikaista sijoittamista varten.

Kasittely perustuu siviilipalveluskeskuksen lakisééteisten velvoitteiden noudattamiseen siviilipalve-
luslain (1446/2007) nojalla.
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6. Rekisterin tietosisaltt ja henkildtietoryhmat

Siviilipalvelusrekisteriin merkit&an siviilipalvelusvelvollisesta:

- nimi ja henkilétunnus

- sukupuoli

- kotikunta, osoite ja puhelinnumero

- koulutus ja ammatti

- didinkieli

- kansalaisuus

- siviilisaaty

- ajokorttitiedot

- vajaavaltaisuutta ja edunvalvojaa koskevat tiedot

- palveluskelpoisuustiedot

- palveluspaikkaan ja aikaan liittyvat tiedot

- palvelustehtdvien suorittamiseen liittyvat tiedot

- palveluksen keskeyttéamis- ja kotiuttamistiedot

- matkaoikeuksien madrittamista, kayttamista ja tarkistamista koskevat tiedot
- l&hiomaisen nimi ja osoite

- tiedot annetuista kurinpitorangaistuksista ja seuraamuksista

Siviilipalvelusvelvollisesta pidetaan liséksi l1dakarintarkastuskorttia (séhkoista tallennetta), johon si-
viilipalveluskeskuksen ja siviilipalveluspaikan ladkari merkitsee palveluksen suorittamisen kannalta
tarpeelliset terveydentilatiedot.

Siviilipalvelusrekisteriin voidaan lisaksi tallettaa:

1) tieto vakaumuksesta ja uskonnollisesta yhdyskunnasta, jos silla on merkitysté palveluksen jarjes-
tamisen tai siviilipalveluspaikan mééarédédmisen kannalta;

2) siviilipalveluksesta kieltéaytymista, siviilipalvelusrikosta, tiedonantovelvollisuuden rikkomista ja
taydennyspalvelusvelvollisuuden rikkomista koskevat tiedot rikosilmoituksesta, rikoksen seuraa-
muksesta ja vankeusrangaistuksen taytantoonpanosta seka tieto muusta rikoksesta tuomitusta van-
keusrangaistuksesta, jos silla on merkitysta siviilipalvelusvelvollisen palveluksen tai sijoituksen kan-
nalta;

3) siviilipalvelusvelvollisen tavoittamista ja palvelukseen maaraamista varten tieto siitd, onko siviili-
palvelusvelvollinen sailytettdvana rangaistuslaitoksessa tai hoidettavana sairaalassa tai muussa sosi-
aali- tai terveydenhuollon laitoksessa;

4) diagnoositiedot, la&dk&rinlausunnot ja muut terveydentilatiedot, joilla on merkitysta palveluskel-
poisuuden maérittdmisen ja tarkistamisen seké tyopalveluun sijoittamisen ja poikkeusolojen sijoitet-
tavuuden arvioinnin kannalta;
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5) siviilipalvelukseen méaraamista koskevat tiedot;
6) siviilipalveluslaissa tarkoitettuun muutoksenhakuun liittyvéat tiedot.

Henkilovaraukset (VAP-varaukset):
Siviilipalvelusrekisteriin tallennetaan poikkeusoloja varten tyonantajien tekemat siviilipalvelusvelvol-
lisia koskevat henkil6varausesitykset ja varattuja velvollisia koskevat paatokset (VAP-varaukset).

Siviilipalvelusrekisteriin merkit&an siviilipalveluspaikoista:

- palveluspaikan nimi, osoite ja muut yhteystiedot

- vastuu- ja yhteyshenkildiden nimet ja yhteystiedot

- palveluspaikan ja siviilipalveluskeskuksen siviilipalveluspaikkana toimimisesta
tehty sopimus, sopimusnumero, solmimispaiviméaaré sek& purkamispaivamaara.

7. HenkilGtietojen séilytysaika

Siviilipalvelusvelvollisen laakarintarkastuskorttiin merkittéavéat tiedot poistetaan siviilipalvelusrekiste-
ristd sen vuoden lopussa, jona siviilipalvelusvelvollinen tayttaa 60 vuotta. Tiedot siirretdan Kansallis-
arkistoon.

Siviilipalveluslain 90 8:n 3 momentissa tarkoitetut siviilipalvelusvelvollista koskevat tiedot poistetaan
siviilipalvelusrekisterista viiden vuoden kuluttua siitd, kun siviilipalvelusvelvollinen on kotiutunut
taysin palvelleena. Jos tieto on saatu ja merkitty rekisteriin suoritetun palveluksen jalkeen siviilipal-
velusvelvollisen kuuluessa siviilivarantoon tai lisdvarantoon, tieto poistetaan viiden vuoden kuluttua
tiedon merkitsemisesta, kuitenkin viimeistdan sen vuoden lopussa, jona siviilipalvelusvelvollinen
tayttaa 60 vuotta.

Arkistotoimen tehtdvista ja arkistoon siirrettavista asiakirjoista sdddetéén arkistolaissa (831/1994).

8. Sadnnonmukaiset tietolahteet

Rekistergitavat tiedot saadaan velvolliselta itseltidan tai siviilipalveluslaissa maaritellyilté ulkopuoli-
silta tietolahteilt& (Siviilipalveluslaki 93 §).

9.Tietojen sdanndnmukaiset luovutukset

Sen lisdksi, mitd viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999) sdadet&an, si-
viilipalveluskeskus saa salassapitosadnnosten estamatta luovuttaa muulle viranomaiselle ja julkista
tehtavaa hoitamaan asetetulle yhteisélle henkilGtietoja, jotka ovat tarpeen taman laissa sééddetyn
tehtavan suorittamiseksi siten kuin siviilipalveluslain 94 §:ssa saadetaan.
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Siviilipalveluskeskus luovuttaa nuorisolain (1285/2016 11 8) perusteella velvollisen kotipaikkakun-
nan etsivélle nuorisotyodlle yksilOinti- ja yhteystiedot nuoresta, joka vapautetaan siviilipalveluksesta
palveluskelpoisuuden puuttumisen takia tai joka keskeyttaa palveluksen.

Siviilipalveluskeskus luovuttaa tdydennyspalvelusta jarjestéville tahoille koulutuserdédn méaaréatyn vel-
vollisen yksil@inti- ja yhteystiedot.

10. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Siviilipalveluskeskuksessa tietoturva ja henkilGtietojen suojaus huomioidaan suunnitelmallisesti kai-
kessa tiedon kaytossa ja kasittelyssa. Siviilipalveluskeskus kasittelee kaikkia henkilétietoja tietotur-
vallisesti ja lainsaadannon edellyttamalla tavalla.

Kaikki siviilipalvelusrekisterin henkilGtietojen kasittelijat antavat vaitiolositoumuksen. Rekisteri tie-
toja kayttavat vain nditd tietoja tydtehtavissaan tarvitsevat henkilot kayttdoikeuksiensa mukaisesti.

1. Manuaalinen aineisto
Séilytetdan tietojen suojaustasoa vastaavalla tavalla suojattuna lukitussa tilassa.

2. Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot

Laitteisto on lukitussa ja valvotussa tilassa. Rekisterin kayttdjilla on salasanat ja tunnisteet, rajatut
kayttooikeudet. Siviilipalveluskeskus valvoo jarjestelmén asianmukaista kayttoa seka luo ja poistaa
kayttooikeudet. Lokitietoja padsevat nakemaan vain tahan valtuutetut henkilot.

Sahkoisten aineistojen suojaamisessa noudatetaan valtioneuvoston asiakirjojen turvallisuusluokitte-

lusta valtionhallinnossa annettua asetusta (1101/2019) seka tiedonhallintalakia (906/2019 4 luku 13
8).

12. Oikeus saada péaasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan mukaan rekisterdidyllé on oikeus saada paasy hanta
koskeviin henkildtietoihin eli oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot.
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Pyynnon voi esittdd puhelimitse (0295 0295 00), sdhkdpostitse Siviilipalveluskeskuksen kirjaamoon
(kirjaamo.siviilipalvelus@ely-keskus.fi) tai kirjallisesti (Latokartanontie 97, 07810 Ingermaninkyld)

13. Korjausoikeus
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa
olevan itse&én koskevan virheellisen tiedon korjausta.

Pyynn0ssé tulee yksiloida, mik& tieto on virheellinen, mill& perusteella se on virheellinen ja miten
sité tulisi muuttaa.

Pyynnon voi esittdd puhelimitse (0295 0295 00), séhkdpostitse Siviilipalveluskeskuksen kirjaamoon
(kirjaamo.siviilipalvelus@ely-keskus.fi) tai kirjallisesti (Latokartanontie 97, 07810 Ingermaninkyld).

14. Oikeus tietojen poistamiseen
Eu:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissé

olevan itsedén koskevan henkilotiedon poistamista.

Tama oikeus ei koske niit& henkilotietoja, joita siviilipalveluskeskus tarvitsee lakisdateisen tehtéavan
hoitamista varten.

15. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tieto-
suojavaltuutetulle, jos han katsoo, ettd henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-ase-
tusta.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot ovat saatavilla osoitteessa:

www.tietosuoja.fi
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