SITOUMUS
Yleista

Sitoumuksia hallinnoidaan Sitoutumiset”-valilehdella.

Etusivu Sitoutumiset Palvelusrikkomukset Hakemukset~ CV-haku Raportit~+ Hallinta~ |

Sitoutumiset-valilehdella voit:

o 1. kasitella velvollisten siirtohakemuksia.
e 2. seurata tallennettujen sitoumusten tilaa.

o Palveluspaikan késiteltavana-> palveluspaikan edustaja ei ole viela allekirjoittanut sitoumusta.
Velvollinen ei née sitoumusta Omasivarissa.

0 Siviilipalveluskeskuksen palauttama. Sitoumus on palautettu palveluspaikalle taydennettavaksi.
Muutos vaatii uudet allekirjoitukset.

0 Velvollisen allekirjoitettavana—> palveluspaikka on allekirjoittanut sitoumuksen. Sitoumus nakyy
velvollisen Omasivarissa. Sitoumus odottaa velvollisen allekirjoitusta.

0 Odottaa edellisen palveluspaikan hyvaksyntaa. Uusi palveluspaikka ja velvollinen ovat
allekirjoittaneet uuden sitoumuksen. Vanhan paikan sitoutumiset-valilehdelle on ilmestynyt tehtéva
"Kasittele seuraavien velvolliset siirtohakemukset”

Allekirjoitettu = kaikki osapuolet ovat allekirjoittaneet sitoumuksen.

o Siviilipalveluskeskuksen hyvéksyma. Sitoumus on tarkistettu. Odottaa, ettd kasittelija tekee
tyopalvelumaarayksen. Koulutusjaksolla odotetaan, ettd terveystarkastus/palveluskelpoisuusluokitus
on tehty.

o Valmis - tyopalvelumadrays on tehty. Loytyy séhkdisessa muodossa yllapitondkymén Asiakirjat-
valilehdella. Tydpalvelu voi alkaa sovitusti.

e 3. Tastd voi tehda uuden sitoumuksen.

o
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Uusi sitoutuminen

Sitoutumisessa palveluspaikan on sovittava velvollisen kanssa seuraavat asiat, jotka on oltava tiedossa jo sitoutumista

tehtéessa:
- majoituksen osoite

- suullinen sopimus ruokailun, tydmatkojen ja terveydenhuollon jérjestdmisesté
- suullinen sopimus paivarahojen maksamisesta

Valitse Uusi sitoutuminen
Sitoutumiset- osiossa.

Lue avautuvat ohjeet huolellisesti.

Tyopalvelukseen tuleva velvollinen

Syota velvollisen henkil6tunnus kenttaan
ja paina "Hae”.

l Tarkista tietojen oikeellisuus ja paina Seuraava -nappia

Tarkista velvollisen yhteystiedot.
Tarvittaessa voit paivittaa velvollisen
puhelinnumerotiedot ja
sahkopostiosoitteen. Valitse ”"Seuraava”
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Velvollisen tiedot

Sitoutumisen tayttaminen

Kun ja P linen sopivat fyop uor taytetaan sitoutuminen. Sitoutumisen jokainen
kohta tulee tayttaa huolellisesti. Tydpalvelusta ei saa aloittaa iman Sivilipalveluskeskuksen antamaa maaraysta tydpalveluun
Tyopalvelu aloitetaan koulutusjakson jalkeen.

Mikali velvollinen muuttaa tyopalvelun aikana, tulee Sivariwebissa tehda uusi sitoumus, jossa iimoitelaan osoitetun majoituksen
muutos: paivémaara mista alkaen uusi osoite on voimassa seka uuden majoifuksen osoitetiedot.

Sitoutuminen taytetaan Sivariwebissa vaiheifiain. Sivariweb opasiaa siloutumisen tayltamisessa. Lisatietoa sivilipalveluksesia ja
tybpalvelusta loydat alla olevista linkeista

. lipalveluksen isid ja siviilipalvelusvelvollisen m koskeva ohje
« Siviilipalvelusvelvollisen sitoutumisen tayttoohje

« hitp#isivillipalveluskeskus. fi

Sybta sivillipalvelusvelvollisen henkildtunnus. Sivariweb hakee ja nayttaa velvollisen fiedot kentasta pois siimyttdessa tai Hae -napilla

Syita sivilipalvelusvelvollizen henkilotunnus. Sivariweb hakee ja nayitaa velvollizen fiedot kentasta pois siirryttéessa tai Hae -napilla
Tarkista tietojen oikeellisuus ja paina Seuraava -nappia.
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Paivita tarvittaessa velvollisen puhelinnumero ja sahkopostiosoite

Testi, Tessi

Puhelinnumero | 045045045 Il |

Sahkdpostiosoite [ tessi@sivarifi ]

Sulie

) BT



TyOpalvelupaikka

Palveluspaikan ja tyopalvelupaikan tiedot. Valitse velvollisen tyopalvelupaikka. Tyopalvelupaikan osoite esitdaytetaan

valitun tyopalvelupaikan perusteella, mutta voit muuttaa osoitetietoa tarvittaessa. Palveluspaikka taytyy olla
valittuna, etta sitoutuminen voidaan tallentaa.

Valitse tyopalvelupaikka alasvetovalikosta jo olemassa olevista tyopalvelupaikoista

[ - Luo uusi tydpalvelupaikka

Katuosoite Postilokero

Postinumero Postitoimipaikka

Tyopalvelupaikan yhteyshenkil®d

Syota tyopalvelun yhteyshenkildn tie

Valitse yhteyshenkil 6 alasvetovalikosta laatikosta valitsemala.

I -

Yhteyshenkildn nimi

Mikéli oikeaa yhteyshenkilo ei ole ’

Yhteyshenkildn séhkdpostiosoite

valittavissa, tulisi palveluspaikkasi nykyisen [
vastuuhenkildn luoda uusi yhteyshenkil®. Yhteyshenkilon puhefinnumero

Osoitettu terveydenhuoltopiste

Velvolliselle osoitettu terveydenhuoltopiste (pakollinen fieto)

Terveydenhuoltopaikka

Kirjaa velvolliselle osoitettu :ﬂ

. Terveydenhuoltopiste
terveydenhuoltopiste

-

Palveluspaikan vastuuhenkil®

) T v ) )

Vastuuhenkilon tiedot
Sivariwebiin merkitylla palveluspaikan vastuuhenkildlld tulisi olla fieto tyopalveluun otettavasta velvollisesta.

Mikali oikeaa vastuuhenkildd ei ole valittavissa, tulisi palveluspaikkasi nykyisen vastuuhenkildon luoda wusi vastuuhenkild.
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Tyotehtavat ja tyopalvelun aloitus

Kirjaa kaikki sovitut tyotehtavat,
tyOpalvelun aloituspéaivamaara,

ota kantaa rikostaustaotteen
tarpeellisuudesta ja merkitse,

etta olet lukenut ohjeet rikostaustan
selvittamisesta.

Velvollisen majoitus

Tyvopalveluksen tiedot
Faaasiallizet tyotehigvat

Tyopalvelun aloitus; paivamaara tai sanallinen kuvaus ellei péiva ole tisdoszsa

| Paivamaara | |Alaitus sanallisesti ellei paiva ole tiedossa
‘ Rikostaustaote on tilattava B
Rikostaustaotteen perustelu

Huomio Palveluspaikat eivat tarkasta rikostaustaa, vaan Sivillipalveluskeskus huclehtii velvollizen rikostaustan selvittamisestd ennen
palvelusmaarayksen tekemista.

Sivilipalveluspaikka vastaa siita, ettd turvallisuuzselvitys on tehty. Sivillipalveluskeskus tekee tybpalvelumaarayksen sitoumuksessa olevan
aloituspaivamasran mukaisesti.

Huemio Turvallisuusselvityksen vol vaatia esitettavaksi Turvallisuusselvityslaissa olevilla perusteilla. Palveluspaikka vastaa selvityksen
tilzamisesia ja kustannuksista.

Lakia 14.6.2002/504 lasten kanssa teimivien rikostaustan selvittdmisesta sovelletaan myds
sivillipalvelusvelvollisen tyapalv.

Laki koskee tysta, johon pysyvaisluentoisesti ja olennaisesti kuuluu iiman huoltajan lasnaocloa tapahtuvaa
alaikaisen kasvatusta, opetusta, hoitoa tai muuta huolenpitoa taikka muuta tygskentelya
henkildkohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikaisen kanssa. Lakia sovelletaan siten tilanteissa, joissa tyo on
luonteeltaan sellaista, etta se mahdollistaa laheisen vuorovaikutuksen lapsen kanssa ja joissa lapsen
huoltaja ei ole lasna

Lain soveltaminen edellyttad. etta molempien ehtojen “pysyvaisluontoisesti ja olennaisesti” on taytyttava. -

- Olen lukenut yll olevat ohjeet rikostaustan selvittamisesta [

Siviilipalvelusvelvollisella on palvelusaikana oikeus maksuttomaan majoitukseen. Palveluspaikan tulee osoittaa
velvollisen kayttdon majoitus tyopalvelun alkaessa.

Palveluspaikka vastaa aina osoittamansa majoituksen kustannuksista. Korvausvelvollisuus alkaa ensimmaisena

tyOpalvelupéivana.

Vaihtoehtoina:

¢ Velvollisen nykyiseen asuntoon->sitoumukselle nousee velvollisen sitoumuksen tekohetkelld Sivariwebissé
olevat osoitetiedot. Otetaan kantaa, onko asunto velvollisen vuokraama/omistama tai vanhempien
vuokraama/omistama. Tarkennus majoituksen kustannusten jakautumisesta (asuuko velvollinen yksi, muiden
kanssa, osallistuuko kustannuksiin...)

e Velvollisen jarjestamaéan asuntoon tyopalvelun ajaksi. Kirjaa osoite, majoitusmuoto ja yksityiskohtaisempi
kuvaus majoitustilasta. Palveluspaikka ja palvelusvelvollinen voivat sopia majoitukseen liittyvista
reunaehdoista (vuokran enimmadismaara ja sijainti. Jos palveluspaikka ei hyvaksy velvollisen esittamaa

majoitusvaihtoehtoa, tulee palveluspaikan huolehtia sopivan majoituksen jarjestamisesta.

e Palveluspaikan omistamaan tai vuokraamaan asuntoon. Kirjaa osoite, majoitusmuoto ja yksityiskohtaisempi

kuvaus majoitustilasta. Ota kantaa tayttaako palveluspaikan jarjestama majoitus asumiselle asetetut kriteerit.
Merkitse ottaako velvollinen vastaan osoitetun majoituksen. Kirjaa velvollisen osoite, mikali ei ota osoitettua
majoitusta vastaan.

Majoitus vieléd avoin. Tama valinta vaatii muutossitoumuksen tekemista viimeistaan koulutusjakson aikana /

ennen tydpalvelun alkamista. Muutos vaatii uudet allekirjoitukset.

Syo6ta postinumero ja postitoimipaikka ensin. Katuosoitteeseen tarjotaan alasvetovalikkoon vaihtoehtoja, kun
osoitetta on syotetty vahintaan 3 merkkia. Valitse alasvetovalikosta oikea vaihtoehto, jonka jalkeen voit syottaa viela
rapun kirjaimen ja asunnon numeron valilydnnein eroteltuna. Katuosoite ei saa alkaa valilyonneilla ja turhia
valilydnteja tulee valttaa.



Paivarahat

Maksetaanko paivarahaa kerran tai kahdesti kuussa

Paivarahat maksetaan *

O Kerran kuussa O Kahdesti kuussa

Sivillipalvelusta suorittavan paivarahat tulee ilmoittaa tulorekisteriin.

Ehtojen hyvéksyminen

Lopuksi hyvéksytaan seuraavat ehdot:

Ehdot

Sivillipalveluspaikan tulee vastata tydpalveluksen aikana velvollisen ylldpidosta. Seuraavat ehdot tulee hyvaksya.
Lisatietoa on seuraavissa dokumenteissa

- Sivillipalveluksen jarjestamista ja sivillipalvelusvelvollisen matkustamisia koskeva ohje

Ruokailu

Katso Sivillipalveluksen jérjestamista ja suorittamista koskeva ohje, sivu 27

Sitoudumme fangoamaan taulukon mukaise! ateriat tal maksamaan ruckarahaa lydpaiviltd sekd lomapaivilia ja vilkkovapaiita
velvollisen offaesss vastaan asoitetun majoifuksen

\:| Hyvaksyn

Terveydenhuolto
Katso Sivillipalveluksen jérjestdmista ja suorittamista koskeva ohje, sivu 30
Sovimme velvollisen kanssa kaylanndistd mahdollisissa sairasiapauksissa ja vasiaamme kuluista ohjeiden mukaan

\:| Hyvéksyn

Tyomatkat
Katso Sivillipalvelusvelvollisen matkoja koskeva ohje

Sitoudumme maksamaan velvollisen tydmatkakulut osoifetun majoituksen ja tydpalvelupaikan vaiilla, jos yhdensuunitainen matka
viittda 3 km

\:| Hyvéksyn

Tydpalvelun suorittaminen
Katso Sivillipalveluksen jérjestamista ja suorittamista koskeva ohje, sivu 4.

Lupaudumme offamaan velvollisen suorittamaan sivillipalvelukseen kuuluvan fydpalvelun palveluspaikassamme ja huolehtimaan
palvelusaikaisten tiefojen paivityksesta siviilipalvelusrekistenin

\:| Hyvaksyn

Henkilotiedot

Sitoudumme kdsittelemaan henkildtietoja asianmukaizels tavalla.

\:| Hyvéksyn



Sitoutuminen on valmis tallennettavaksi

Sitoutuminen [

Paiveluspaikka | Yhieyshenkild | Vastuuhenkild | Tyopalvelus m Ehdot g%l
Sitoutumisen tallennus

Sitoutuminen on nyt valmis tallennettavaksi. Tallennus sulkee velhon ja aukaisee sitoutumizen yllapitonayion, jossa sitoumus allekirjoitetaan.
Mikali haluat mydhemmin keskeytida sitoutumisen, voit poistaa syntyneen sitoutumizen yllapitondytdssa. Jatkossa tamén sitoutumisen
valinta ohjautuu aina yllapitonayttaon.

Allekirjoituksesta lahtee tieto sivilipalvelusvelvolliselle ja velvolliinen allekirjoittaa sitoutumisen Omasivarissa. Velvollisen allekirjoituksesta
tulee fieto sitoutumisen yhieys- ja vastuuhenkilolle.

Sitoutumisen kasittely allekirjoituksia myoten tapahfuu taysin s@hkbisesti Sivariwebissa. Ylldpitonaylossa on tulostettavissa sitoutumisen
POF-tulpste arkistointia 12l muita ulkeisia tarpeita varten, mutta tulosteita ei enadsd kayiets itze sitoufumisesza.

Allekirjoita-painike tulee aktiiviseksi, jos sinulla on oikeus allekirjoittaa sitoutumista Sivariwebissa.

¥

Leppékerttu, Lenni Tydpalvelu Majoitus Ehtojen hyvaksyminen

Allekirjoitus

Sitoutumisen hyvaksynta ja allekirjoitus

AlleKirjoitus

Allekirjoitus vahvistaa sitoutumisen palveluspaikan osalta gika sitoutumista voi enaa yllapitéa (sitoutumisen
voi peruuttaa ennen velvollisen allekirjoitusta).

Palveluspaikan allekirjoituksen jélkeen velvollizen tulee allekirjoittaa sitoutuminen Omasivarissa.
Velvolliselle menes automaattisesti viesti palveluspaikan allekirjoituksesta ja vastaavasti velvollisen
allekirjoituksesta tulee viesti sitoutumisen vastuuhenkildlle.

Allekirjoita Sulje




