FORBINDELSEN
Allméant

Forbindelserna hanteras under fliken "Forbindelser”.

Firsta sidan Forbindelser Tjanstgoringsforseelse Ansokningar ~ CV.sokning Listningar -~ Administration~ |

Under fliken ”Forbindelser” kan du:

1. Hantera tjanstgorarens byte av tjanstgoringsplats under tjanstgoringstiden.
2. Kontrollera sparade forbindelsers status.

a. Behandlas av tjdnstgoringsplatsen - Tjanstgoringsplatsens representant har inte
annu signerat forbindelsen.

b. Returnerad av Civiltjdnstcentralen - Forbindelsen &r returnerad av
Civiltjanstcentralen fér komplettering av forbindelsens uppgifter. Andringen kréaver ny
signering av bada parter.

c. Foérunderteckning av tjanstgoraren = Tjanstgoringsplatsens representant har
signerat forbindelsen. Forbindelsen vantar pa tjanstgorarens godkannande/signering.

d. Vantar pa godkdnnande fran tidigare plats = Den nya forbindelsen vantar pa den
tidigare platsens godkannande. Den gamla platsen hanterar arendet under fliken
”Forbindelser”.

e. Undertecknad - Férbindelsen ar undertecknad av alla parter.

f. Godkand av Civiltjanstcentralen = Forbindelsen ar godkand av Civiltjanstcentralen.
Vantar pa att handlaggaren utfardar férordnande om arbetstjanst. Under
utbildningsperioden utfardas forordnande om arbetstjdnst nar halsoundersdkningen ar
gjord.

g. Redo > Forordnande om arbetstjanst ar utfardat. Dokumentet hittas pa sidan
Administrationsuppgifter och under Dokument-fliken. Arbetstjansten kan borja enligt
forbindelsens uppgifter.

3. Borjafyllaiforbindelsen.

Forsta sidan Forbindeiser Tjansigoringsforseelse Ansokningar - CV-s50kning Lisiningar~ Administration~ |

Behandla ansokningar om dverforingar av foljande tjanstgtrarna
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En ny forbindelse

Tjanstgoringsplatsen och tjanstgoraren ska komma 6verens om féljande saker innan forbindelsen kan
fyllas i:

e inkvarteringens adress
e muntlig 6verenskommelse om hur maltider, arbetsresor och halsovard ordnas.
e muntlig dverenskommelse nar dagpenningen betalas

Oppna mellanbladet "Férbindelser” g
ochvalj Ny forbindelse”

Forsta sidan Forbindelser Tjanstgoringsforseelse Ansokningar v CV-sdkning Listningar ~

Las instruktionerna noggrant. Forbindelser

Status | ’ Bara egna ansvars |_| Ny forbindelse

Tjanstgoraren som ska borja sin arbetstjanst

Forbindelse 2

)
Tjanstgorarens uppgifter

Att fylla | férbindelseblanketten

Nar tjanstgéringsplatsen och civiltjanstgdraren avtalar om utforandet av arbetstjanst fyller man i en férbindelseblankett. Varje punkt i
forbindelseblanketten ska fyllas | noggrant. Arbetstjansten far inte paborjas utan att Civiltjdnstcentralen gjort ett forordnande till
arbetstjénst. Arbetstjansten pabdrjas efter utbildningsperioden.

Om tjanstgdraren fiyttar under janstgéringstiden skall man alltid géra en ny férbindelse | Sivariweb dar man meddelar andringarna |
den anvisade inkvarteringen: datum fran och med ndr den nya adressen galler samt den nya Inkvarteringens adressuppagifter.

Skriv in tjanstgorarens

Farbindeiseblanketten fylls i steg for steg i Sivariweb. Sivariweb ger anvisningar hur forbindelseblanketten ska fyllas i. Narmare

pe rson betec kn | ng | rutan information om civiltjanst och arbetstjdnst hittas via lankarna.
e . « Anvisning om anordnande av civilijdnst och om civiltjansig6rares resor
” ”
OCh va |.J Bladdra « Anvisning om ifyllandet av forbindelsen

« http:/isivillipalveluskeskus.filse

Fyll i civiltjanstgdrarens personbeteckning. Sivarweb sGker och visar tjansigorarens uppgifter da man fiyttar sig bort fran faitet eller anvand
Stk -knappen. Kontrallera att uppgifterna &r korrekta och tryck pa Féljande -knappen.

|

Fylli it gbrarens persor N b soker och visar tianstgdrarens uppgifter da man fiyttar sig bort frén faitet eller anvand
Sok -knappen. Kontrollera att uppgifierna dr korrekta och tryck pa Féljande -knappen.

Kontrollera tjanstgorarens kontaktuppgifter.

. . . ” Test, Tessa
U p pd atera Vld be hOV tJ a nStgo ra re n S Uppdatera vid behov ditt telefonnummer och e-postadress av tjdnstgdraren
telefonnummer och e-postadress. Telefonnummer (045045045 | \

E-postadress | tessa@civare fi |

Sting - Nasta

Valj > Nasta




Arbetstjanstplatsen

Valj en arbetstjanstplats for tjanstgéraren. Arbetstjanstplatsens adress fylls i automatiskt men
adressuppgifterna kan vid behov &ndras. For att kunna spara forbindelsen maste en
arbetstjanstplats vara utvald.

Valj en arbetstjanstplats ur rullgardinsmenyn av de arbetstjanst platser som redan ar skapade eller
skapa vid behov en ny arbetstjanstplats.

| B

Gatuadress Postbox t

Postnummer Postanstalt

Foregaende « Stang

Arbetstjanstplatsens kontaktperson

Kontaktperson for arbetstjanstplatsen

Fyll i kontaktpersonens uppgifter. Om Kontaktpersonen any

—) | -

Kontakipersonens namn

Valj kontaktperson ur rullgardinsmenyn

Om det inte gar att valja ratt kontaktperson [ ]
. Kontakipersonens e-postadress
bor den nuvarande ansvarspersonen

lagga till en ny kontaktperson i Sivariweb. [ ]
Kontaktpersonens telefonnummer

[ )

Attj'anstgﬁraren har anvisats féljande halsovardsenhet (obligatorisk uppgift)

Anvisad halsovardsenhet

Halsovardsenhet

Anteckna anvisad halsovardsenhet I -

Hélsovardsenhet

)

Tjanstgoringsplatsens ansvarsperson

Ansvarspersonen som anges bor Farbindelse ¢ x
ha kdnnedom om den tjanstgérare Rl =127 | rvarerng Joagpemingen | vir | r
som det avtalats med om utférande Ansvarspersonens uppginer

aV arbetst]anst Den ansvarsperson som angetis | Sivariweb bér ha kdnnedom om t&nstebrare som det avtalas med om utfdrande av arbetstjénst.

Om det inte gar att vélja ratt ansvarsperson bor den nuvarandz ansvarspersonen lagga till en ny ansvarsperson.

Om det inte gar att valja ratt

ansvarsperson > kontakta befintlig sy (ISR
ansvarsperson.




Arbetsuppgifter och arbetstjanstens begynnelsedatum

Anteckna alla dverenskomna e —
arbetsuppgifer arbetssprélc o ) ) o 3
arbetstjanstens begynnelsedatum,
ta stallning till om utdrag om SR e
brottslig bakgrund behévs och |”°°gm”assmce””g El
anteCkna att dU har IaSt Huvudsakliga arbetsuppaifier
anvisningarna om utredande ‘
Arbetssprak

av brottslig bakgrund.
D Finska D Svenska E‘ Engelska D Annan, vilken

‘ Arbetsfianstens begynnelsedatum; datum eller fri beskrivning om datum ar inte kannt
| Datum | | Tillaggsuppaift

Registerutdraget behdvs D Registerutdragets grund

Obs Tjanstgoringsplatsen granskar inte uppgiften om brofislig bakgrund utan Civiltiinstcentralen skoter om uppaiften innan farordnandet fill
arbeistjanst gors

Tianstgoringsplatsen ansvarar Tor att sakernetutredningen ar gjord. Civiltiansicentralen gor forordnandet till arbetstjanst i enlighet med det
inledningsdatumet som antecknals i forbindelsen.

Obs Forutsatiningama for en sakerhetsutredning finns i Sakerhetsutredningslagen. Tjanstgoringsplatsen ansvarar for bestallandet och
kostnadema for utredningen

Lagen 14.6.2002/504 farutsatter utredning av brottsbakgrund hos personer som arbetar med barn, det har galler ocksa
for civiltjanstgorare | arbelstjanst. Utdraget bestalls under utbildningsperioden och Civiltiansteentralen granskar
utdragets gitighet

Lagen galler sadant arbete till vilkel varaktigt och i vasentlig grad, utan formyndares narvaro, ar alt uppfosira, )
undervisa, skota om eller annars varda ett minderarigt bam efler annat arbete i personlig vaxelverkan med minderarig

Lagen tilldmpas vid filliallen da arbetet &r av sadan ari att det majliggér en nara vaxelverkan med bamet och var

barnets formyndare inte &r narvarande. Lagen tillampas saledes i situationer dar arbetets natur ar sadan att den
majliggar en nara personlig vaxelverkan med bamet och var bamels formyndare infe ar narvarande v

‘ Jag har last anvisningama om utredande av brotisig bakgrund D

Foregaende « Stang m - Nasta

Tjanstgorarens inkvartering

Tjanstgoraren har ratt till gratis inkvartering under tjanstgoringstiden. Tjanstgoringsplatsen ska
anvisa en inkvartering for tjanstgoraren nar arbetstjansten inleds.

Tjanstgoringsplatsen star for kostnaderna for den inkvartering den anvisat under hela
arbetstjansten fran arbetstjanstens forsta dag till hemférlovningsdagen.

Inkvarteringsalternativ:

e Tjanstgobrarens nuvarande bostad - Adressen som tjanstgdraren har i Sivariweb nér
forbindelsen gors sparas i forbindelsen. Anteckna om bostaden &gs/hyrs av tjanstgtraren
eller om bostaden ags/hyrs av tjanstgorarens foréaldrar. Ytterligare information antecknas
over fordelningen av kostnaderna: (bor tjanstgoraren ensam, med andra, deltar
tjanstgdraren i boendekostnaderna...)

e Bostad som tjanstgoraren ordnar for tjanstgoringstiden - Anteckna adress,
boendeform och mer ingaende beskrivning av inkvarteringsutrymmet.
Tjanstgoringsplatsen och tjanstgdraren kan komma éverens om ramarna for
inkvarteringen (hyrans maximibelopp och lage). Om tjanstgoéringsplatsen inte godkanner
den inkvartering som tjanstgoraren foreslar skall tjanstgoringsplatsen sjalv ordna en
lamplig inkvartering.



o Bostad som ags eller hyrs av tjanstgoringsplatsen - Anteckna adress, boendeform och
mer ingaende beskrivning av inkvarteringsutrymmet. Ta stéllning till om den anvisade
inkvarteringen uppfyller boendekraven. Tar tjanstgéraren emot den anvisade
inkvarteringen? Anteckna tjanstgorarens adress under arbetstjansten i det fall hen inte tar
emot den anvisade inkvarteringen.

e Inkvarteringen &ar annu 6ppen -> Forbindelsen skall kompletteras med uppgiften om
inkvarteringen senast under utbildningsperioden / fore arbetstjansten paborjas. Det gors
genom att uppdatera den féregaende forbindelsen dar man med funktionen "Andring" gor
en "Andring i forbindelsen"-typs forbindelse dar andringarna antecknas. Funktionen ar
mojlig endast om tjanstgérarens alla forbindelser har godkéants av Civiltjanstcentralen.
Kompletteringen gors genom att redigera forbindelsen via funktionen "Andring". Andringen
fodrar ny signering av bada parter.

Anteckna forst postnummer och postanstalt. Gatuadressen erbjuds som alternativ i
rullgardinsmenyn nar du skrivit minst tre tecken. Valj ratt alternativ i rullgardinsmenyn, darefter
kan du annu fylla i trappnummer och bostadsnummer med mellanslag. Gatuadressen far inte
bdrja med mellanslag och onddiga mellanslag bér undvikas.

o med

Utbetalas dagpenningen
en eller tvd ganger i
manaden?

Dagpenning utbetalas *

(;) En gang i manaden :\| Tva ganger i manaden

Uppgifterna om civiltj@nstgérarens dagpenning anmals till inkomstregistret.

Godkéann forbindelsen villkor

Forbindelse

Villkor

Civiltjanstgaringsplatsen skall ansvar fér tjanstgérarens uppehalle under arbetstjansten. Féljande villkor maste godkénnas.
Tilldggsinformation finns i foljande dokument

- Anvisning om anordnande av civiltianst och om civiltianstgbrares resor

Maltider

Se Anvisning om anordnade och fulliérande av civiljtanst, sid 27

Vi férbinder oss aff erbjuda maltiderna i enlighet med malfidstabellen eller betala maltidsersattning fir arbetsdagarna samt
veckoslutsdagar och permissionsdagar om tjidnstgdraren fagit emot inkvarteringen.

|:| Jag accepterar

Halsovardsenhet
Se Anvisning om anordnade och fullférande av civiljtanst, sid 30
Sovimme velvoliisen kanssa kaytanndistd mahdollisissa sairasfapauksissa ja vastaamme kuluista ohjeiden mukaan

|:| Jag accepterar

Arbetsresor
Se Anvisning om civiltji@nstgdrarens resor

Vi fBrbinder oss aft betala tidnstadrarens arbetsresor mellan den anvisade inkvarteringen och arbetsplatsen om resan &t eft hall
dverstiger 3 km.

D Jag accepterar

Fullgdrande av arbetstjanst
Se Anvisning om anordnade och fulliérande av civiljtanst, sid 4

Vi férbinder oss aft fa civiltidnstgdraren for den il civilidnsten hérande arbetsfjdnsten och sdrja for att fidnstgéringshandelserna
uppdateras i civilfjanstregistrat.

D Jag accepterar

Personupgifter
Vi firbinder oss aft behandia personuppaifierna pa behdrigt sétt.

|:| Jag accepterar



Forbindelsen ar klar att sparas

Forbindelse

T ) ) )

Att skriva ut och skicka forbindelseblanketten

Du ar nu Klar och kan skriva ut forbindelseblanketten. Valj "Klar” for att gora en pdf-fil pd basen av de uppgifter som fylits i
Den ansvarsperson som valts ska skriva under forbindelseblanketten

Sitoutumisen kasittely allekirjoituksia myoten tapahtuu taysin sahkoisesti Sivariwebissa. Yllapitonaytossa on tulostettavissa sitoutumisen
PDF-tuloste arkistointia tai muita ulkoisia tarpeita varten, mutta tulostetta ei enaa kayteta itse sitoutumisessa

L

Sign-rutan blir aktiv om du har rétt att skriva under/signera forbindelsen elektroniskt

e 3 [ runcorr. [

Test, Tessa Arbetstjanst Inkvartering Godkannande av villkoren

Underskrift/signering

Forbindelsens undertecknande bekréftar forbindelsen for tjanstgoringsplatsens del och den kan
inte langre uppdateras (férbindelsen kan annulleras fram tills tjanstgéraren har undertecknat
den).

Nar tjanstgoringsplatsen har undertecknat forbindelsen ska tjanstgéraren underteckna den i
Omasivari. Tjanstgoraren far automatiskt ett meddelande om att tjanstgoringsplatsen har
undertecknat forbindelsen och pa samma satt far ansvarspersonen ett meddelande som
bekraftar att tjanstgoraren har undertecknat férbindelsen.

Sitoutumisen hyviksynta ja allekirjoitus

Signatur

Allekirjoitus vahvistaa sitoutumisen palveluspaikan osalta eika sitoutumista voi enda yll&pitaa (sitoutumisen
voi peruuttaa ennen velvollisen allekirjoitusta).

Palveluspaikan allekirjoituksen jalkeen velvollisen tulee allekirjoittaa sitoutuminen Omasivarissa.

Velvolliselle menee automaattisesti viesti palveluspaikan allekirjoituksesta ja vastaavasti velvollisen
allekirjoituksesta tulee viesti sitoutumisen vastuuhenkilélle.

Stang




