
FÖRBINDELSEN

Allmänt

Förbindelserna hanteras under fliken ”Förbindelser”.

Under fliken ”Förbindelser” kan du:

1. Hantera tjänstgörarens byte av tjänstgöringsplats under tjänstgöringstiden.
2. Kontrollera sparade förbindelsers status.

a. Behandlas av tjänstgöringsplatsen Tjänstgöringsplatsens representant har inte
ännu signerat förbindelsen.

b. Returnerad av Civiltjänstcentralen Förbindelsen är returnerad av
Civiltjänstcentralen för komplettering av förbindelsens uppgifter. Ändringen kräver ny
signering av båda parter.

c. För underteckning av tjänstgöraren Tjänstgöringsplatsens representant har
signerat förbindelsen. Förbindelsen väntar på tjänstgörarens godkännande/signering.

d. Väntar på godkännande från tidigare plats Den nya förbindelsen väntar på den
tidigare platsens godkännande. Den gamla platsen hanterar ärendet under fliken
”Förbindelser”.

e. Undertecknad Förbindelsen är undertecknad av alla parter.
f. Godkänd av Civiltjänstcentralen Förbindelsen är godkänd av Civiltjänstcentralen.

Väntar på att handläggaren utfärdar förordnande om arbetstjänst. Under
utbildningsperioden utfärdas förordnande om arbetstjänst när hälsoundersökningen är
gjord.

g. Redo Förordnande om arbetstjänst är utfärdat. Dokumentet hittas på sidan
Administrationsuppgifter och under Dokument-fliken. Arbetstjänsten kan börja enligt
förbindelsens uppgifter.

3. Börja fylla i förbindelsen.



En ny förbindelse

Tjänstgöringsplatsen och tjänstgöraren ska komma överens om följande saker innan förbindelsen kan 
fyllas i:  

 inkvarteringens adress 
 muntlig överenskommelse om hur måltider, arbetsresor och hälsovård ordnas. 
 muntlig överenskommelse när dagpenningen betalas  

Öppna mellanbladet ”Förbindelser”                                                                                                                                    
och välj ”Ny förbindelse” 

Läs instruktionerna noggrant.

Tjänstgöraren som ska börja sin arbetstjänst

Skriv in tjänstgörarens                                                                                                                                                                       
personbeteckning i rutan                                                                                                                                                                                                  
och välj ” Bläddra”

Kontrollera tjänstgörarens kontaktuppgifter.                                                                                                                                         
Uppdatera vid behov tjänstgörarens                                                                                                                                         
telefonnummer och e-postadress. 

Välj  Nästa 



Arbetstjänstplatsen

Välj en arbetstjänstplats för tjänstgöraren. Arbetstjänstplatsens adress fylls i automatiskt men
adressuppgifterna kan vid behov ändras. För att kunna spara förbindelsen måste en
arbetstjänstplats vara utvald.

Välj en arbetstjänstplats ur rullgardinsmenyn av de arbetstjänst platser som redan är skapade eller
skapa vid behov en ny arbetstjänstplats.

Arbetstjänstplatsens kontaktperson

Välj kontaktperson ur rullgardinsmenyn

Om det inte går att välja rätt kontaktperson
bör den nuvarande ansvarspersonen
lägga till en ny kontaktperson i Sivariweb.

Anvisad hälsovårdsenhet

Anteckna anvisad hälsovårdsenhet

Tjänstgöringsplatsens ansvarsperson

Ansvarspersonen som anges bör
ha kännedom om den tjänstgörare
som det avtalats med om utförande
av arbetstjänst.

Om det inte går att välja rätt
ansvarsperson kontakta befintlig
ansvarsperson.



Arbetsuppgifter och arbetstjänstens begynnelsedatum

Anteckna alla överenskomna
arbetsuppgifter, arbetsspråk,
arbetstjänstens begynnelsedatum,
ta ställning till om utdrag om
brottslig bakgrund behövs och
anteckna att du har läst
anvisningarna om utredande
av brottslig bakgrund.

Tjänstgörarens inkvartering

Tjänstgöraren har rätt till gratis inkvartering under tjänstgöringstiden. Tjänstgöringsplatsen ska
anvisa en inkvartering för tjänstgöraren när arbetstjänsten inleds.

Tjänstgöringsplatsen står för kostnaderna för den inkvartering den anvisat under hela
arbetstjänsten från arbetstjänstens första dag till hemförlovningsdagen.

Inkvarteringsalternativ:

 Tjänstgörarens nuvarande bostad Adressen som tjänstgöraren har i Sivariweb när
förbindelsen görs sparas i förbindelsen. Anteckna om bostaden ägs/hyrs av tjänstgöraren
eller om bostaden ägs/hyrs av tjänstgörarens föräldrar. Ytterligare information antecknas
över fördelningen av kostnaderna: (bor tjänstgöraren ensam, med andra, deltar
tjänstgöraren i boendekostnaderna...)

 Bostad som tjänstgöraren ordnar för tjänstgöringstiden Anteckna adress,
boendeform och mer ingående beskrivning av inkvarteringsutrymmet.
Tjänstgöringsplatsen och tjänstgöraren kan komma överens om ramarna för
inkvarteringen (hyrans maximibelopp och läge). Om tjänstgöringsplatsen inte godkänner
den inkvartering som tjänstgöraren föreslår skall tjänstgöringsplatsen själv ordna en
lämplig inkvartering.



 Bostad som ägs eller hyrs av tjänstgöringsplatsen Anteckna adress, boendeform och
mer ingående beskrivning av inkvarteringsutrymmet. Ta ställning till om den anvisade
inkvarteringen uppfyller boendekraven. Tar tjänstgöraren emot den anvisade
inkvarteringen? Anteckna tjänstgörarens adress under arbetstjänsten i det fall hen inte tar
emot den anvisade inkvarteringen.

 Inkvarteringen är ännu öppen  Förbindelsen skall kompletteras med uppgiften om
inkvarteringen senast under utbildningsperioden / före arbetstjänsten påbörjas. Det görs
genom att uppdatera den föregående förbindelsen där man med funktionen "Ändring" gör
en "Ändring i förbindelsen"-typs förbindelse där ändringarna antecknas. Funktionen är
möjlig endast om tjänstgörarens alla förbindelser har godkänts av Civiltjänstcentralen.
Kompletteringen görs genom att redigera förbindelsen via funktionen "Ändring". Ändringen
fodrar ny signering av båda parter.

Anteckna först postnummer och postanstalt. Gatuadressen erbjuds som alternativ i
rullgardinsmenyn när du skrivit minst tre tecken. Välj rätt alternativ i rullgardinsmenyn, därefter
kan du ännu fylla i trappnummer och bostadsnummer med mellanslag. Gatuadressen får inte
börja med mellanslag och onödiga mellanslag bör undvikas.

Dagpenning

Utbetalas dagpenningen
en eller två gånger i
månaden?

Godkänn förbindelsen villkor



Förbindelsen är klar att sparas 

Sign-rutan blir aktiv om du har rätt att skriva under/signera förbindelsen elektroniskt 

Underskrift/signering 

Förbindelsens undertecknande bekräftar förbindelsen för tjänstgöringsplatsens del och den kan 
inte längre uppdateras (förbindelsen kan annulleras fram tills tjänstgöraren har undertecknat 
den). 

När tjänstgöringsplatsen har undertecknat förbindelsen ska tjänstgöraren underteckna den i 
Omasivari. Tjänstgöraren får automatiskt ett meddelande om att tjänstgöringsplatsen har 
undertecknat förbindelsen och på samma sätt får ansvarspersonen ett meddelande som 
bekräftar att tjänstgöraren har undertecknat förbindelsen.


