Matkakorvaushakemus

Palveluspaikka vastaa itse velvollisen tydomatkoihin liittyvista kuluista. Huomioithan, etta velvollinen
tilaa loma- ja viikonlopunmatkoihin tarkoitetut matkaliput sahkoisesti Omasivarin kautta, jonka
jalkeen palveluspaikka kasittelee ja ostaa liput Sivariwebin kautta.

Hakemus

Avaa korvaushakemukset paavalikon "Hakemukset” valilehdella.
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Lomahakemukset
Oma sivu - Palveluspaikka KRLZEZEUTEE

Korvaushakemukset

Yllapitonakyma

Kaikki kuluvan vuoden aikana palveluksessa olevien velvollisten nimet loytyvat listalta ja heille voidaan
tehda korvaushakemuksia. Sivulla voi myds etsia eri tilassa olevia hakemuksia.
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Korvaushakemukset

Hakemuksen tyyppi I:- Hakemukzen tila I:- Hakemus on otetiu kasittelyyn Hakemus on palautetiu Hakemus on [ghettamatia

Luonfiaika ~ Tekija ~ Tyyppi ~ Hakemuksen ftila ~ Kagsittelija ~ TyOpalvelupaikia ~ Velvoliinen ~ Maara Lisatiedot ~
Eiriveja

Sivu1 (1)

Seuraavat velvolliset ovat olleet tydpalveluksessa ja heille voidaan tehdad korvaushakemus

Leppakerttu, Lenni | Majoituskorvaushakemus | Lomamatkakorvaushakemus | Ennakoimaton terveydenhuoltokuluhakemus
Maliikas, Mikko | Majoituskorvaushakemus | Lomamatkakorvaushakemus | Ennakoimaton terveydenhuoltokuluhakemus
Maki, Miina Majoituskorvaush 1 Lom tkakorvaushakemus Ennakoimaton terveydenhuoltokuluhakemus
Testi, Tessi Majoituskorvaushakemus Lamamathikawau:hahemus Ennakoimalon terveydenhuoltokuluhakemus

Tee uusi hakemus valitsemalla velvollisen nimen kohdalla haluamasi korvaushakemus. Ja lue
avautuvat ohjeet huolellisesti. Merkitse ohjeet luetuksi ja valitse "Seuraava”.
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Takaisin

Korvausta voi hakea velvolliselle maksetuista lomamatkeihin fiittyvista kuluisia. Palveluspaikka vasiaa itse velvollisen tyomaticoihin liittyvista kuluista.

Hakemuksesta tulee iimeta ainakin seuraavat seikat

» |askutettavien matkojen paivamaarat

s palveluksessa olleiden, [askutettavien henkildiden nimet ja henkilotunnukset

» matkustuspaikkakunnat

» mahdolliset kilometrit, joista korvauksia haetaan ja selvitys miksi julkisia kulkuvalineitd ei ole voitu kyitad
Korvausta haetaan seuraavasti:

= paikallislikennekulut ajalta 1.1.-30.4. — kasitellaan 30.6. mennessa

» paikallislikennekulut ajalta 1.5-31.8. — kasitellaan 31.10. mennessa

= paikaliislikennekulut ajalta 1.9. - 31.12. - kasitellaan 28 2. mennessa

Hakemukseen tulee [ittaa alkuperaiset kuitit tai muu todisteeliinen selvitys maksun perusteista

Paikallisliikennekulujen korvaamisedellytysten tarkistaminen

Lomamatkojen myontamisen tai matkakulujen ja paivarahojen maksamisesia palveluspaikassa vastuussa olevan henkildn tulee virkavastuulla
tarkistaa siviilipalvelusvelvollisen paikallisiikennekulujen osalta iimeittaman laskutusperusteen oikeellisuus siinad vaiheessa, kun palveluspaila
maksaa korvaukset sivilipalvelusvelvolliselle. Mikali matkasta ei ole kaytetidvissa linja-autokuittia, matkakorin matkaerittelya tai muuta selkead
tositetita, suoritetaan kontrollointi kaytetidvissa olevien tietojen perusieslla (13hinna oscitteiden tiedot seka velvollisen oma ilmoitus).

Olen lukenut ylia olevat ohjeet




Valitse minka tyopalvelupaikan kuluista haet korvausta. Sivariweb ehdottaa hakemushetkelld olevaa
tydpaikkaa. Valitse "Seuraava”.
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Takaisin

Lisaohjeita matkakorvausanomukseen laytyy Sivillipalveluskeskuksen sivuilta hitpsifwww sivillipalveluskeskus Tiimatkakorvaus/
Sivillipalvelusvelvollinen Testi, Tessi

Tyopalvelupaikka = | Kirjasto (16)  [id -
+ Edellinen

Hakekaa lomamatkakorvausta niistd lomamatkoista, joita ette pystyneet ostamaan Sivariwebissa
(esim. lahiliikennelipuista).

Syota korvaussummat veroasteittain eriteltyna. Voit tarvittaessa poistaa tai lisata riveja ja kirjata
korjaussummat haluamallasi tasolla: kuukausittain tai paivittain. Merkitse lisatietokohtaan mista olet
hakemassa korvausta. Liita kuhunkin riviin liitteina vastaavat kuitit ja dokumentit. ”Seuraava”.
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Takaisin

Matkakorvausta maksetaan vain velvollisen palveluspdivilta. Alla olevaan listaan on taytetty haetiavissa olevat matkak

ittain. Vajaa [K

kuukausi voi johtua esimerkiksi palveluksen aloituksesta, HSL-lomasta tai kuluvasta kuukaudesta

paivittain. Liita kuhunkin riviin litteina vasiaavat kuilit ja dokumentit

Syota korvaussummal veroasteittain eriteltyna. Voit tarvitiaessa poistaa tai fisala riveja ja kirjata korjaussummal haluamallasi tasolla: kuukausittain tai

Kuukausi
Kesakuu 2025
Heinakuu 2025

Paveluspaivia  Verokanta Verolettava Haettava maara Lisatieto

Kesakuu 2025 | 1 N - I} || [ | |1 | 1] |  Poista
Heindkuu 2025 | 31 [14% - [13.18 | | [1ea ]| [1500 | | [Lanitkenneliput 18. ja 20.7.2025 | 5 Poista
Elokuu2025 | 31 [0+ Rl |[em ] [oe0  ]|[670 ] | [omanauonkaytte | @ Poista
s | n | B J L1 ]| | o
Lokakuu 2025 | 27 [« HII || | |1 | 1] |  Poista

+ Edellinen

Voit tarvittaessa lisata muita liitteita. "Seuraava”.

S
Takaisin

=+ Lataa uusi tiedosto

+ Edellinen

Etusivu Sitoutumiset Palvelusrikkomukset Hakemukset




Hakemuksesi on nyt lahes valmis. Tayta viela paatoksen vastaanottaja ja maksutili. Kirjoita
maksuviite/viesti, joka kohdistuu teilla kirjanpidossa oikein. Paina "Tallenna ja tarkista tiedot" -nappia.
Hakemus talletetaan ja sen tilaksi asetetaan "Kesken". Voit viela yllapitaa hakemusta tdman jalkeen
hakemuksen yllapitonaytolta. Kun olet valmis lahettdmaan hakemuksen, paina nappia "Laheta
Siviilipalveluskeskukselle", jolloin hakemus siirtyy odottamaan Siviilipalveluskeskuksen kasittelya.
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Takaisin

Hakemulksesi on nyt I3hes valmis. Tayta viela alla olevat tiedot ja paina "Tallenna ja tarkista tiedot” -nappia. Hakemus talleteizan ja sen tilaksi
asetetaan "Kesken". Voit viela ylidpitaa hakemusta taman jalkeen hakemulksen yilapitonaytoita. Kun olet valmis Iahettamaan hakemuksen, paina

nappia "Laheta Sivillipalveluskeskukselle”, jolloin hakemus siirtyy odott 1 Sivillipalveluskeskuksen kasittely
Anoftu maara 31,70
Palveluspaikka Kakkonen
Sanna Ollas
Paatoksen vastaanotiaja Latokarianontie 97
07810 )
INGERMANINKYLA
Maksutiii * | FI16 4954 3993 0009 85 h

Maksuviite/-viesti * | h

Hakemuksen lisatieto

Tallenna ja tarkista tiedot

Tarkista viela kerran tilinumero ja maksuviite/-viesti ja etta kaikki tarvittavat liitteet ovat mukana.

Valitse "Laheta Siviilipalveluskeskukselle”, jos kaikki on kunnossa. Et voi enaa muokata hakemusta,
kun se on Siviilipalveluskeskuksella kasiteltavana.
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Laneta Siiilipalveluskeskukselle Takaisin
Lomamatkakorvaushakemus Maksstusentia Uusi (D
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Vetolinen Tost Tessi  Siilpaivelus
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Maksuvitetviest * Tomamakakorvats/Test Tessi

Palveluspaikka Kakkonen
Sanna Ollas
Pagloksen vastaanolaia || to\orianontie 97

07810 INGERMANINKYLA
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Hakemuksen kasittelytila

Sivariwebin etusivun viestit-kentassa voit seurata hakemuksen kasittelyn etenemista.
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Viestit

Matti Mainio: Korvaushakemus hyvaksytty
0 1022.10 - noin 4 pEivas sitlen

Stina Andersson: Korvaushakemus on ofetfu kasittelyyn
B 02310 - noin 4 paivaa sitten

Stina Andersson: Korvaushakemukselle pyydelaan lisatietoja
O 0 23.10 - noin 4 pEvaa siten

e
Palaute

Korvaushakemusten yllapito-sivulla voit myos seurata hakemusten kasittelyn tilaa.
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Korvaushakemukset Lomataraniieel

Hakemuksen tyyppi I:ﬂ Hakemukse

Luontiaika ~

Matkahakemukset

e e Pl fakemus on otettu kasittelyyn Hakemus on palautetiu Haker

Tekia i Hakemukset (D

Tyopalvelupaikka ~ Velvollinen ~
| Kirjasto {16) | Testi, Tessi | 0,00€

| Kirjasto (16)

KM -

Seuraavat velvolliset ovat olleet tydpalveluksessa ja heille voidaan tehdd korvaushakemus

27.10.2025 | SppOISa | Lomamatkakorvaushakemy

21102025 | SppOiSa | Majoituskorvaushakemus | spkmania

| Testi Tessi | 738,33¢/73833€
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Leppakerttu, Lenni | Majoituskorvaushakemus Lomamatkakorvaushakemus Ennakoimaton terveydenhuoltokuluhakemus
Mallikas, Mikko Majoituskorvaushakemus Lomamatkakorvaushakemus Ennakoimaton terveydenhuollokuluhakemus
Maki, Miina Majoituskorvaushakemus Lomamatkakorvaushakemus Ennakoimaton terveydenhuoliokuluhakemus
Testi, Tessi Majoituskorvaushakemus Lomamatkakorvaushakemus Ennakoimaton terveydenhuoltokuluhakemus

Muistathan aktivoida viestikanavatilauksista kohdat ”Korvaushakemukselle .....” omissa

kayttajatiedoissasi niin saat ilmoituksen, kun hakemus on otettu kasittelyyn, hyvaksytty, hylatty tai jos
hakemus palautetaan taydennettavaksi. Katso video: Sivariweb tapahtumaviestien tilaus (mp4)



https://siviilipalveluskeskus.fi/wp-content/uploads/2023/06/Tapahtumaviestien-tilaaminen_060525.mp4

Hakemuksen palautus

Hakemus palautetaan, mikali hakemukselle pyydetaan lisatietoja. Hakemus on silloin tilassa
”Palautettu”. Sivariwebin etusivulle tulee seka tehtavalistaan etta viestit-kohtaan ilmoitus
palautetusta hakemuksesta, jos olet pyytanyt ilmoituksen Sivariwebiin. Voit myds pyytaa ilmoituksen
omaan sahkopostiin.
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Tehtadvilista Viestit 18 Kaikki

Velvollisen Tesli, Tessi maksatus on taydentamatia Stina Andersson: Korvaushakemukselle pyydetaan lisatietoja
O 40:48 - noin 2 tunfia sitien O 13:05 - minuuts sitien

Tehtavalistalta padset suoraan palautetulle hakemukselle ja viestit-kohdasta ndet palautuksen syyn.

Korvaushakemukselle pyydetaan lisatietoja x

~ 27.10.2025 13:05
Stina Andersson

Korvaushakemukselle pyydetain lisitietoja

Vastaanottajat  Sanna Ollas

Velvollisen Testi, Tessi korvaushakemukselle pyydetaan lisatietoja

Junaliput puuttuvat hakemuksen liitteisia. Voitteko taydentad?

Sulje

Korvaushakemukset sivulla loydat hakemuksen ”Palautettu”-tilassa. Avaa hakemus, tdydenna ja
laheta takaisin kasiteltavaksi
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u Tiedoksi: Kes} disia maksatushal ksia on 1 kpl. Siviilipalveluskeskus ei kasittele hakemuksia, ennen kuin ne on lahetetty keskukselle.
Korvaushakemukset
Hakemuksen tyyppi I:- Hakemuksen tila I:- Hakemus on otettu kasittelyyn Hakemus on palautetiu Halkes
Luontiaika ~ Tekija ~ Hakemuksen fila ~ Kasittelija ~ Tyopalvelupaikka ~ Velvollinen ~
27102025 | SppOISa | Lomamatkakorvaushakemus | Palautetiu | spkoisu | Kirjasto (16) | Testi Tessi | 0,006 |
21102025 | SppOiSa | Majoiluskorvaushakemus | Makseftu | spkMata | Kirasto (16) | Testi Tessi | 738,33/ 738,33¢€ |
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Hakemus hyvaksytty

Kun hakemus on hyvaksytty, loydat paatoksen Sivariwebin asiakirjoista. Avaa yllapitonakyma.
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Avaa "Asiakirjat”-valilehti. Avaa Matkakorvausten_myonteinen_maksatuspaatos.pdf
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